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VISTO: El Informe N° 055-2009/GOB.REG.HVCA /GRPPyAT con Proveido N°
922-2009/GOB.REG-HVCA/GGR, el Informe N° 112-2009/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIIYE, el
Informe N° 027-2009/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIIYE-MOV, el Memorandum N° 391-
2009/ GOB.REG.HVCA/GGR-OSyL; v,

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del Articulo 33 de la Ley N° 27867: Ley Orgénica de los
Gobiernos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno Regional
corresponden al Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26 de la
citada norma;

Que, es necesario contar con un documento técnico normativo que establezea los
procedimientos técnico-administrativos de supervision a seguir por las Oficinas de Supervisién y Liquidacion
de las Gerencias Subtegionales y/ o Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional Huancavelica, en las obtas que
son ejecutadas por la modalidad de ejecucidn presupuestaria (Administtacién Directa) y/o Encargo o
Convenio. En tal sentido, siendo politica institucional establecer normas necesaras para la Administracion
Regional, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, Informatica y Estadistica, como 4rgano téenico
notmativo, ha elaborado la Directiva N® 008-2009/ GOB.REG.HVCA /GRPPyAT-SGDIIyE: “Ditectiva de
Normas y Procedimientos de Supervisién de Obras ejecuradas por modalidad de Administracién Directa,
Convenio y/o Contrato en el Gobiemo Regional de Huancavelica”, documento de gestién que ametita su
aprobacidn via acto resolutivo;

Estando a lo informado; v,

Con la wisacion de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracion, Gerencia Regional de Desarrollo
Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Infraestructura, Gerencia Regional
de Recursos Naturales y Gestion del Medio Ambiente y la Oficina Regional de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Perd, Ley N®
27783: Ley de Bases de la Descentralizacion, Ley N° 27867: Ley Orginica de los Gobiernos Regionales v,
modificado por la Ley N° 27902,

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR la DIRECTIVA N° 008-2009/GOB.REG.
HVCA/GRPPYAT-SGDIIyE: “DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
SUPERVISION DE OBRAS EJECUTADAS POR MODALIDAD DE ADMINISTRACION
DIRECTA, CONVENIO Y/O CONTRATO EN EL GOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA”, documento que rubricado en cincuenta y uno (31) folios y en calidad de anexo, forma
parte integrante de la presente Resolucidn.

ARTICULO 2°.- NOTIFICAR Ia presente Resolucion a los Organos Competentes
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del Gobierno Regional de Huancavelica y a la Sub Gertencia de Desarrollo Institucional, Informdtica y
Estadistica, para su publicacion en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y AR{CHIVESE.
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DIRECTIVA N° 008-2009/GOB.REG-HVCA/GRPPYAT-SGDIIYE

DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION DE OBRAS
EJECUTADOS POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA, CONVENIO Y/O
CONTRATO EN EL GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

{Aprobado con R.G.G.R. N® -2009/GOB.REG-HVCA/GGR)

I OBJETIVO :

Establecer los procedimientos técnico-administrativos de supervision que debera seguir
las Oficinas de Supervision y Liquidacion de las Gerencias Subregionales y/o Unidades
ejecutoras desde el momento de la aprobacion del expediente técnico mediante acto
resolutivo, la ejecucién de los mismos hasta su culminacion, liquidacion y transferencia
en las dos modalidades de ejecucion:

- Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa)

- Convenio

FINALIDAD :

Establecer e implementar procedimientos que permitan uniformizar dentro del ambito
regional, las acciones de supervision de las obras que son ejecutadas por fa modalidad
de Ejecucién Presupuestaria directa (Administracion Directa) y/o Encargo o Convenio.

BASE LEGAL :

3.1  Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacién.

3.2 Ley N° 27867 Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales.

3.3 Ley N° 27902 Ley que modifica la Ley Orgénica de Gobiernos Regionales.

3.4 Ley N°29289 Ley del Presupuesto de la Republica del Afio Fiscal 2008.

3.5 Ordenanza Regional N° 122-GOB.REG-HVCA/CR  que aprueba la modificacion
de la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional de Huancavelica.

3.6 Ley N°27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control.

3.7 Ley N° 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.8 Ley N° 28708 Ley General del Sistema de Contabilidad.

3.9 R.C. N° 195-88-CG Normas que Regulan la Ejecucién de Obras Publicas por
Administracion Directa.

3.10 R.C. N°® 320-2006-CG Normas de Control Interno.

3.11 Decreto Supremo N° 184-2008-EF Aprueba el Reglamento del D.Leg. N° 1017 Ley
de Confrataciones del Estado.

3.12 Decreto Legistativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado.

3.13 Reglamento Nacional de Construcciones.

ALCANCE :

La aplicacién de la presente Directiva, es obligatoria para las Oficinas de Supervision y
Liquidacién de las Gerencias Subregionales y/o Unidades Ejecutoras, que son las
encargadas de supervisar la ejecucion de las obras en sus diferentes modalidades.

DISPOSICIONES GENERALES :

AL De los plazos y la informacion remitida :
il 1€

La Oficina Regional de Supervision y Liquidacion del Gobierno Regional
observarad que, la remisién de la informacion digital contenida en el Formato
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F$-11 (Reporte Situacional de Proyectos) por parte de las Gerencias Sub
Regionales y/o Unidades Ejecutoras a la Sede Central se realice en el plazo
maximo de diez (10) dias de cada mes, si estos no vencieran en un dia habil,
este vencimiento quedara diferido para el dia habil inmediato anterior.

De la documentacion generada :

La informacion generada quedara en poder de cada una de las Gerencias Sub
Regionales de acuerdo a su jurisdiccion, en calidad de registro historico. Se esta
implementando el software de la Institucién, en el cual se constituira el
principal registro de informacién por lo que se debera tomar las previsiones del
caso para la actualizacion oportuna de esta base. En estas condiciones la
informacién digital enviada a la Sede Central tendrd validez y sera
responsablemente concordante con la informacion fisica generada en cada
jurisdiccion.

De las referencias empleadas :

Durante el desarrollo de la presente Directiva se hard menciéon de manera
frecuente a las siguientes referencias de caracter normativo:

0 “Manual del inspector y/o Supervisor”

Q “ Manual de Procedimientos del Residente de Obra”
0 Directiva 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREI

O Resolucidn Contralora N° 195-88-CG

Del software institucional :

EL Gobierno Regional de Huancavelica en busca de la optimizacion de recursos,
pero sobre todo, la oportuna accesibilidad de informacion para el seguimiento y
la toma de decisiones, esta desarrollando diferentes sistemas de informacion
acorde a la naturaleza de los trabajos que desarrolla cada una de sus instancias
debiendo utilizarse en el area de supervision, los denominados: “Software de
Supervision” dirigido a las Gerencias Sub Regionales y Sede Central, y “
Software externo” dirigido a los Supervisores y/o Inspectores, los cuales tienen
la finalidad de dotar de informacion a la Oficina Regional de Supervision y
Liguidacion del Gobierno Regional de Huancavelica en tiempo real y de manera
veraz respecto al desarrollo de la ejecucion de la obras que financia el ente
Regional bajo las modalidades de Ejecucidon Presupuestaria Directa
(Administracion Directa), Convenios y/o Contrata.

Ambos softwares seran herramientas de ayuda al personal de la Oficina Regional
de Supervisién de Obras y Liquidacion, ya que estan desarrollados de acuerdo a
los procedimientos y normas descritas en la Directiva de Procedimientos de
Supervision, Manual del Inspector y/o Supervisor, Manual de Procedimientos del
Residente de Obra, y demas directivas regionales vigentes, estando bajo
responsabilidad del registro y actualizacion de la informacion, el Coordinador
Técnico y el personal de supervision designado para tal fin. Este dltimo
verificara la consistencia de la informacion registrada en el software de
supervision,

De los inspectores y/o supervisores :
Son profesionales que estan a cargo de la verificacién permanente en campo de

los proyectos, reportan las ccurrencias a la Gerencia Sub Regional respectiva
y/o0 Sede Central de acuerdo a su jurisdiccion (lo cual esta definida por la



ubicacién geografica del Proyecto) mediante los informes que les corresponda
segiin lo sefiatado en el Manual del Inspector y/o Supervisor.

VI DISPOSICIONES ESPECIFICAS :

6.1 Transferencia de informacién a la Oficina Regional de Supervisién ;

6.1.1

Transferencia de Informacion :

Luego que la Gerencia Regional de Infraestructura y/o Gerencia Sub
Regional aprueben mediante acto resolutivo un Expediente Técnico, y
de haberse definido su modalidad de ejecucion, se efectuara las
siguientes actividades :

6.1.1.1 En__ caso de Ejecucion Presupuestaria Directa
{Administracion Directa) :

a)

b}

La Gerencia Regional de Infraestructura en caso de la
Sede Central, y la Oficina que haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, entregara a la Oficina de
Supervision respectiva, dos (02) expedientes + uno
(01) digital conteniendo \a siguiente documentacion:
e 01 copia del expediente técnico.
e 01 copia de la Resolucion de Aprobacion del
Expediente Técnico.
Copia de la Ficha del SNIP.
Copia de la Certificaciéon de la Asignacion
Presupuestal,

Estos dos (02) expedientes seran distribuidos de la

siguiente manera;

+ 01 al inspector y/o Supervisor asignado a obra.

* 01 a la Oficina de Supervisién de la Sede Central
y/o Gerencia Sub Regional, el cual se archivara en
el file de obra respectiva.

e La transferencia de la informacion se realiza como
maximo al quinte (5to) dia habil aprobade el
financiamiento del proyecto.

6.1.1.2 En caso de Ejecucién Presupuestaria Indirecta {por Encargo

0 Convenio):

a)

La Gerencia Regional de Infraestructura en caso de la
Sede Central, y la Oficina que haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, entregara a la Oficina de
Supervision respectiva, dos (02) expedientes + uno
(01) digital conteniendo la siguiente documentacién:
s« 01 copia del expediente técnico.
e 01 copia de la Resolucién de Aprobacion del
Expediente Técnico.
Copia de la Ficha del SNIP.
e Copia de la Certificacion de la Asignacion
Presupuestal.
+ Copia del convenio suscrito,

Estos dos (02} expedientes seran distribuidos de la
siguiente manera:
01 al Inspector y/o Supervisor asignado a obra.



6.1.1.3

6.1.1.4

s 01 ala Oficina de Supervision de la Sede Central
y/o Gerencia Sub Regional, el cual se archivara en
el file de obra respectiva.

« La transferencia de ia informacion se reafiza como
maxime al quinto (5tc) dia habil de suscrito el
Convenio.

En_caso de Ejecucién Presupuestaria Indirecta {por
Contrata) :

a) La Gerencia Regional de Infraestructura en caso de la
Sede Central, y la Oficina que haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, entregara a la Oficina de
Supervision respectiva, dos (02) expedientes + uno
{01) digital conteniendo la siguiente documentacion:

e 01 copia del expediente técnico.

e 01 copia de la Resolucion de Aprobacion del
Expediente Técnico.

Copia de la Ficha del SNIP.
Copia de la Certificacion de la Asignacion
Presupuestal.

¢ Copia de las Bases del Proceso de Seleccién de la
Empresa Contratista que contienen Ja absolucion
de consuitas y la integracién a las Bases,

s Copia del Contrato suscrito incluyendo copia de
los términes de referencia y de la documentacion
presentada para la suscripcion del contrato;
Curriculum Vitae del Residente, Cronograma de
Ejecucién de Obra, Carta Fianza.

» Copia del Cargo de la Entrega del Expediente
Técnico al Contratista

b) Estos dos (02) expedientes seran distribuidos de la
siguiente manera:

+ 01 al Inspector y/o Supervisor asignado a obra.

+ 01 ala Oficina de Supervisién de la Sede Central
ylo Gerencia Sub Regional, el cual se archivara en
el file de obra respectiva.

¢ La transferencia de la informacion se realiza como
maximo al quinto (5to) dia habil de suscrito el
Convenio.

La Oficina de Supervisiéon respectiva verificara que al
momento de la transferencia el expediente se encuentre
completo con archivo digital. En caso de estar incompleto,
debera ser devuelto para su correccién a la Gerencia
Regional de Infraestructura o quien haga sus veces en caso
de las Gerencias Sub Regionales.

6.2 Actividades previas al inicio de la cbra ;

6.2.1 Designacién del Inspector y/o Supervisor de Obra :

6.2.1.1

Al segundo dia habil siguiente de que la Oficina Regional de
Supervigion y Liguidacion en caso de la Sede Central o la
oficina que haga sus veces en la Gerencia Sub Regional,
tome conocimiento por escrito sobre el financiamiento de
una obra, debera proceder a solicitar a la Oficina Regional



6.2.1.2

6.2.1.3

6.2.1.4

y/o Sub Regional de Administracion la contratacion del
Supervisor alcanzando los siguientes documentos:

» Términos de referencia

« Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

En el caso de que no se contrate Supervisor y se asigne al
proyecto un Inspector, la designacion del Inspector debera
realizarse mediante acto resolutivo.

Luego de suscrito el contrato del Supervisor y/o designacion
del Inspecter la  Oficina Regional o quien haga sus veces en
la Gerencia Sub Regional, debera verificar que no exista
incompatibilidad de funciones del Inspector y/o Supervisor
con el proyecto asignado de acuerdo a lo descrito en el
Manual del Inspector yfo Supervisor,

Al dia habil siguiente de designado el Inspector y/o
Supervisor, la Oficina Regional o guien haga sus veces en
caso de la Gerencia Sub Regional, entregara a éste la
siguiente documentacion de acuerdo a la modalidad de
ejecucion de la obra :

a) Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion
Directa) :

01 copia del expediente técnico.
01 copia de la Resolucibn de Aprobacion del
Expediente Técnico.
» Copia de ia Ficha del SNIP
Copia de la Certificacion de la Asignacion
Presupuestal.
Manual del Inspector y/fo Supervisor
Manual de Procedimientos del Residente de Obra
Directiva 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREI.
Resolucién Contralora N°® 185-88-CG

b) Ejecucidn Presupuestaria Indirecta (Por Encargo o
Convenio) :

¢ 01 copia del expediente técnico.

e 01 copia de la Resolucion de Aprobacion del
Expediente Técnico.

Copia de la Ficha del SNIP

Copia del Convenio suscrito,

Manual del Inspector yfo Supervisor

Manual de Procedimientos del Residente de Obra
Directiva 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREI.
Resolucion Contralora N° 195-88-CG.

c) Ejecucion Presupuestaria Indirecta (Por Contrata) :

01 copia del expediente técnico.
01 copia de la Resolucion de Aprobacion del
Expediente Técnico.

+ Copia de las Bases del Proceso de Seleccion de la
Empresa Contratista

e Copia del Contrato susctito incluyendo copia de los
términos de referencia y de la documentacion
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presentada para la suscripcion del contrato:
Curriculum Vitae del Residente, Cronograma de
Ejecucion de Obra, Carta Fianza.

e Copia del Cargo de la Entrega del Expediente
Técnico al Contratista.

6.3 Proceso de verificacion previo al inicio de obra :

El proceso de verificacién previo al inicio de obra en la Sede Central y/o
Gerencia Sub Regional {de acuerdo a su Jurisdiccién) se iniciara al dia habil
siguiente de suscrito el Contrato.

Dentro del plazo que corre del primer (01) al quinto (05) dia habil de asignado
la supervisién y/o inspeccion de la obra, este procedera a verificar la
documentacién contenida en el expediente técnico asi como realizara la visita
a campo, emitiendo un pronunciamiento sobre la verificacion efectuada.

Informes de verificacién previo al inicio de obra .

A mas tardar al séptimo (07) dia habil de asignado el proyecto, la Oficina Regional
en caso de la Sede Central y quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional
recepcionard y revisard ia documentacion generada por el Inspector y/o
Supervisor derivada de la visita de campo y la verificacién del expediente técnico
de las obras, la misma que correspondera a:

. SUP-01 Informe de verificacion previa al inicio.
SUP-02 Ficha técnica de la obra,

Una vez recepcionados los documentos (SUP-01) remitidos por el inspector y/o
Supervisor, el Director Regional de Supervision ( Sede Central) o quien haga sus
veces en la Gerencia Sub Regional, verificara el contenido de dichos formatos y
lo ingresaran al software de supervision.

Aquel Inspector y/o Supervisor que incumpia con presentar dentro del plazo
establecido la documentacion referida a la verificacién previa al inicio, le sera
aplicada la penalidad o sancién que se establezca en sus contratos, por el
incumplimiento de sus funciones.

Resuitados de la verificacion previa al inicio de obra :

6.5.1 De la comunicacién de resultados de la verificacién previa al inicio de
obra 2 la Gerencia Regignal y/o Gerencia Sub _Regqional gue
corresponda:

El Director de la Oficina de Supervision respectiva, al dia habil siguiente
de haber recibido la comunicacion por parte del Inspector y/o Supervisor
sobre el resultado de fa visita de verificacion previa al inicio de cbra,
podra concluir en lo siguiente:

a) Que el proyecto sea declarado conforme:
En cuyo caso se comunicara que se encuentra apto para el inicio de
los trabajos.

b) Que el proyecto sea declarado observado:
En cuyo caso, se adjuntard a la comunicacion, el “Informe de
Verificaciéon Previa al Inicio de Obra® formato SUP-01 otorgandole
ademas un plazo de tres (03) dias habiles, para la subsanacion de
las observaciones formuladas. Dicho plaze empezara a correr a
partir de la recepcion de la comunicacion.



Luego de recibida la informacién que contenga el levantamiento de
observaciones, el Director de la Oficina de Supervisién de la Sede
Central y/o Gerencia Sub Regional la derivara al Supervisor y/o
Inspector para que éste proceda a efeciuar su revision y
pronunciamiento final.

Dentro de los dos (02) dias habiles de alcanzada la documentacién
subsanatoria, el Supervisor y/o Inspector emitird su pronunciamiento,
el mismo que de resultar favorable debera concluir en la emisién
respectiva de un nuevo “Informe de Verificacién Previa al Inicio de
Obra” formato SUP-01, el cual sera alcanzado a la Oficina de
Supervision respectiva con el formato SUP-02 "Ficha Técnica de la
Obra” si corresponde.

En caso no se hayan subsanado las observaciones, el Supervisor y/o
Inspector informara a la Oficina de Supervision de la Gerencia Sub
Regional y éste a su vez elevara dicho documento a dicha instancia
para adoptar las medidas correctivas. En caso de la Sede Central ia
informacidn sera remitida a la Gerencia Regional de Infraestructura
para adoptar los correctivos del caso.

6.5.2 Del Acta de Entrega de Terreno :

Luego de haber sido declarado compatible el Expediente Técnico y antes
del inicio de obra, la Oficina de Supervision correspondiente
recepcionard un ejemplar de las “Actas de Entrega de Terreno”
(formato), las mismas que seran archivadas dentro del “File de Ejecucion
de Obra” (file N° 1).

6.5.3 Condiciones para el inicio de obra :

Son condiciones para el inicio de obra las siguientes:

a) Que se haya verificado el cofinanctamiento {(en caso de convenios
que incluyan aportes de la Municipalidad).

b}  Que el proyecto se encuentre conforme.

] Que se encuentre consentido el proceso de adquisicion de
materiales, equipos y herramientas (obras por Ejecucion
Presupuestaria Directa (Administracién Directa) o Indirecta (
Convenios o Contratcs).

d}  Que se haya suscrito et acta de entrega de terreno.

VIl PROCESO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS !
7.1 Inicio de los trabajos :

Dentro de los tres (03) dias habiles siguientes de iniciados los trabajos, el
Inspector y/o Supervisor informara el hecho a la Oficina de Supervision de la
Sede Central y/o Gerencia Sub Regional, de acuerdo a la jurisdiccion, indicando
la fecha real de inicio y fecha de culminacién de los trabajos adjuntando ei
respectivo Cronogramas de Obra actualizada a la fecha de inicio de la misma.

Este inicio sera registrado en el software de supervisién por €l personal de planta
a mas tardar al cuarto (04) dia habil de iniciados los trabajos, lo que a su vez
sera reportado a la Sede Central.




7.2

7.3

La Oficina de Supervision de la Gerencia Sub Regional notificard a aqueltos
Supervisores y/o Inspectores que no hayan reportado el inicio de las obras a
efectos de que informen sobre el inicio programado.

Presentacion de informes durante la ejecucion de la obra :

Durante la ejecucién de la obra, el Inspector y/o Supervisor presentara a [a
Oficina Regional de Supervision (Sede Central} o quien haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, diversos informes dentro de los cuales se encuentran:

7.2.1

Informes mensuales ;

A mas tardar al quinto (05) dia calendario del mes, la Oficina de
Supervisién de la Sede Central o quien haga sus veces en la Gerencia
Sub Regional jurisdiccional, recepcionara los “Informes mensuales de
SupervisioSn de Obra” formatoc SUP-05 de manera impresa.
Conjuntamente con estos informes seradn presentados los informes
originales del Supervisor de Obra, ademas de otra informacion que
solicite de acuerdo a la jurisdiccion.

Los informes mensuales de supervision entregados con posterioridad al
quinto (05) y hasta el décimo quinto (15) dia calendario del mes,
motivara la aplicacion, al pago mensual del Supervisor yfo Inspector, de
la penalidad diaria establecida en el contrato y/o sanciones
administrativas.

Si vencido el décimo quinto (15) dia calendario de iniciado el mes, el
Supervisor y/o Inspector no hubiere presentado el informe mensual de
supervision, correspondera a la Oficina Regional y/o Sub Regional de
Supervisién generar el informe respectivo. En este supuesto no le
correspondera el pago de sus honorarios al supervisor correspondiente
al mes no informado.

La informacién proveniente de los informes mensuales sera revisada e
ingresada al software de supervision dentro de los dos (02) dias
calendarios de recepcionados los mismos. Dicha tarea sera realizada por
el encargado de la Oficina Regional y/o Sub Regional de Supervision,
resaltando que cada encargado serd responsable de la calidad y
veracidad de la informacion que este registre.

La presentacion del informe mensual inconforme o incompleto u
observado ser4 tomada en cuenta para la aplicacién de sanciones por
incumplimiento de funciones.

Pago a los Supervisores y/o Inspectores :

7.3.1

Pagos de informes mensuales a supervisores y/o inspectores :

Dentro del periodo comprendido entre el sexto (06) y décimo (10) dia
calendario de iniciado el mes, se procesaran los pagos de Inspectores
y/o Supervisores, emitiendo la Oficina Regional y/o Sub Regional de
Supervision el Informe de conformidad utilizando el formato FS-01.

A los pagos correspondientes a informes mensuales presentados, dentro del
periodo comprendido entre el sexto (06) y el décimo quinto (15) dia
calendario, se tramitara el pago el mes siguiente, notificandole al Inspector
respecto al incumplimiento de sus funciones, lo cual de ser reiterativo sera
causal de resolucion de contrato con las sanciones de ley.
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Los tramites de pagos correspondientes, a informes mensuales
presentados a partir del décimo sexto {16) dia calendario, seran
penalizados con el integro del monio total a cobrar en el periodo
correspondiente.

Para efectos de la cancelacidén de estos pagos, el avance fisico estara
referido siempre al “cosio directo total del presupuesto originalmente
aprobado”, y estaran determinados por la siguiente expresion:

% Avance fisico = Costo Directo Valorizado (en el periodo} x 100

Costo Directo Total del Pplo. Originalmente aprobado

Del mismo modo, luego de revisados y aprohados los formatos de pago
mensual por parte de la Oficina Regional y/o Sub Regional de
Supervisién correspondiente, se procedera a comunicar al Supervisor a
fin de que se apersone a visar en sefial de aceptacion la “Hoja de
Calculo de Pago a Supervisor” formato FS-02 y la “Conformidad de Pago
a Supervisor” formate FS-01, proporcionando una copia de dichos
formatos al Supervisor.

Los pagos que no cuenten con la conformidad del Supervisor no seran
tramitados.

El Director de la Oficina Regicnal de Supervisién en un plazo no mayor
de un (01) dia habil, solicitara al Supervisor la visacion los siguientes
formatos:

s FS-02 : Hoja de Calculo de Pago a Supervisor y/o Inspector.
FS-01 : Conformidad de Servicia del Supervisor y/o Inspector

En el caso de una Gerencia Sub Regional, el que hace las veces de
responsable de la Oficina Sub Regional de Supervision, en un plazo no
mayor de un (01) dia habil, alcanzara al Gerente Sub Regional para su
revision y firma respectiva los siguientes formatos:

s FS-02 : Hoja de Calculo de Pago a Supervisor y/o Inspector.
FS-01 : Conformidad de Servicio del Supervisor y/o Inspector

Al dia habil siguiente de revisados y aprobados los formatos antes
sefialados por la Oficina Regional de Supervisién y por Gerente Sub
Regional, se remitira dos (02) ejemplares de éstos, a la Oficina de
Logistica para generar la Orden de Servicio y proceder al pago
respectivo.

La Oficina Regional de Supervision y las Gerencias Sub Regionales
adoptaran las medidas necesarias a efectos de que la documentacién

remitida sea recibida en la Oficina de Logistica, 2 mas tardar el
doceavo (12) dia calendario del mes; la documentacion alcanzada sera.

1.- La Conformidad de Pago a Supervisor y/o Inspector ( FS-01)
2.- Hoja de Caiculo de Pago a Supervisor y/o Inspector” (FS-02)
3.- Copia del informe Mensual de Supervision de Obra (SUP-05)
4.- Recibo por Honorarios Profesionales.

5.- Exoneracién de Impuesto a la Renta de corresponder.

6.- Copia del Contrato vigente.
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A efecto de realizar el pago respectivo, el Director de la Oficina
Regional y/o Sub Regional de Supervisién debera remitir al Area de
Logistica y/o Administracion fa conformidad de servicio en los
formatos sefialados.

7.3.2 Pago de informes mensuales a Inspectores !

Dentro del periodo comprendido entre el sexto (06) y décimo (10) dia
calendario de iniciado el mes, se procesaran los pagos de Inspectores
correspondiente a los informes mensuales de conformidad presentados,
para tal fin se utilizaran los formatos F5-01.

A los pagos correspondientes a informes mensuales presentados, dentro del
periodo comprendido entre el sexto (06) y el décimo quinto (15) dia
calendario, se les aplicara la penalidad diaria establecida en sus respectivos
contratos.

Los pagos provenientes de informes presentados dentro del periodo
comprendido entre el noveno (09) v décimo quinto (15) dia calendario
del mes, seran tramitados conjuntamente con los pagos del mes
siguiente.

De acuerdo a lo establecido en el contrato det Inspector, los tramites
de pagos correspondientes, a informes mensuales presentados a partir
del décimo sexto (16) dia calendario, seran penalizados con el integro
del monto total a cobrar en el periodo correspondiente.

Del mismo modo, luego de revisados y aprobados los formatos de pago
mensual por parte de la Oficina de Supervision, se procedera a
comunicar al Inspector a fin de que se apersone a visar en sefal de
aceptacion la “Hoja de Calculo de Pago a Supervisor y/o Inspector ”
formato F5-02 y la “Conformidad de Pago a Supervisor y/o Inspector”
formato FS-01, proporcionando una copia de dichos formatos al
Inspector,

Los pagos que no cuenten con la conformidad del Inspector no seran
tramitados.

El Director Regional de Supervisién en un plaze no mayor de un (01) dia
habil, solicitara al Inspector la visacion de los siguientes formatos:

e FS8-02 : Hoja de Calculo de Pago a Supervisor y/o Inspector.
FS-01 : Conformidad de Pago a Supervisor y/o inspector.

El Responsabie de la Oficina Sub Regional de Supervisién en un plazo
no mayor de un (01) dia habil, alcanzaréd al Gerente Sub Regional para
su revision y firma respectiva los siguientes formatos;

s FS-02 : Hoja de Caiculo de Pago a Supervisor y/o Inspector..
FS-01 : Conformidad de Pago a Supervisor y/o Inspector.

Al dla habil siguiente de revisados y aprobados los formatos antes
sefialados por la Oficina Regional de Supervisién yfo por Gerente Sub
Regional, se remitird dos (02) ejemplares de éstos, a la Oficina de
Logistica para generar la Orden de Servicio y proceder al pago
respectivo.
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La Oficina Regional de Supervision y las Gerencias Sub Regionales
adoptaran las medidas necesarias a efectos de que la documentacion
remitida sea recibida en la Oficina de Abastecimientos, a mas tardar
el doceavo (12) dia calendario del mes; la documentacién alcanzada
sera:

1.- La Conformidad de Pago a Supervisor y/o Inspector { FS-01)

2.- Hoja de Calculo de Pago a Supervisor y/o Inspector” (FS-02)

3.- Copia del informe Mensual de Supervision de Obra (SUP-05)

4.~ Recibo por Honorarios Profesionales.

5.- Exoneracion de Impuesto a la Renta de corresponder.

6.- Copia del Contrate vigente.

A efecto de realizar el pago respectivo, el Director de la Oficina
Regional y/o Sub Regional de Supervision debera remitir al Area de
Logistica y/o Administracion la conformidad de servicio en los
formatos sefialados.

Pago de Informe Final (Pre Liquidacién) :

El término de los servicios del Supervisor y/o Inspector se produce
cuando:

El Comité de Recepcion y Verificacion de la Obra haya emitido opinién
favorable sobre el contenido del Informe Final {pre-liquidacién) de la
obra luego de suscrito el Acta de Recepcién y Verificacion sin
Observaciones.

El pago correspondiente a liquidaciones presentadas tardiamente sufrira
la aplicacion de la penalidad diaria por cada dia de atraso en la
presentacion, de acuerdo a lo establecido en el contrato.

Luego de revisados y aprobados los formatos de pago de liquidacién por
parte de la Oficina Regional de Supervision, o quien haga sus veces en
la Gerencia Sub Regional, se comunicara al Supervisor y/o Inspector a
fin de que se apersone a visar en sefial de aceptacion la “Hoja de
Liguidacion del Supervisor y/o inspector formato FS-03 y la "Conformidad
de Pago de Informe Final y/o Pre Liquidacion del Supervisor y/o
Inspector” formato FS-04. Una copia de estos formatos sera
proporcionada al Supervisor y/o Inspector.

En caso el Supervisor y/o Inspector no se apersone a la Oficina
correspondiente para revisar y firmar su conformidad de pago para su
liguidacion final, esta procedera a notificarlo en la direccidén consignada
en su contrato, requiriéndole que se apersone dentro de los tres (03)
dias habiles de recepcionado, para que cumpla con revisar y visar los
formatos antes referidos.

Vencido este plazo, la Oficina Regional de Supervision o la Gerencia
Sub Regional de ser el caso, continuara con el tramite respectivo dando
por aceptada la liquidacion de pago practicada.

En caso de Gerencias Sub Regionales, el Responsable de la Oficina de
Supervision alcanzara al Gerente Sub Regional, para su revision y firma
respectiva, en un plazo no mayer de un (01) dia habil de visados por el
Supervisor y/o Inspector, los siguientes formatos:

. Formato FS-03 : Hoja de Liquidacién del Supervisor y/o
Inspector.
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7.4

. Formato FS-04 : Conformidad de Pago del Informe Final y/o
Pre Liquidacion del Supervisor y/o Inspector.

Estos formatos impresos seran enviados por duplicado a la Oficina de
Logistica, al dia habil siguiente de revisados y aprobados por et Director
Regional de Supervision y/o Gerente Sub Regional.

La Gerencias Sub Regional adoptara las medidas necesarias a efectos de
que la documentacién remitida sea recibida en la Oficina de Logistica, a
mas tardar el doceavo (12) dia calendario del mes; ta documentacion
alcanzada sera:
1.- La Conformidad de Servicio del Supervisor y/o Inspector ( FS-
01)
2.- Hoja de Liquidacion del Supervisor y/o Inspector (FS.03)
3.- Copia del Informe favorable de la Comision de Recepcion de
Obra
4.- Recibo por Honorarios Profesionales.
5.- Exoneracién de Impuesto a la Renta de corresponder.
6.- Copia del Contrato vigente.

Notificacién de Observaciones :

Durante el proceso de ejecucién de proyectos, en relacion a los agentes
involucrados, las notificaciones de cbservaciones que formula la Oficina Regional
de Supervisién y/o Gerencias Sub Regionales del Gobierno Regional de
Huancavelica podran estar dirigidas:

7.41 AlaUnidad Ejecutora {en caso de Convenios con Municipios) :
Se encuentran comprendidas:

a) Notificaciones reiteradas por incumpiimientos detectados por el
Supervisor y/o Inspector de Qbras.

b) Notificacién derivada de incumplimientos enmarcados dentro de
causales de resolucién de acuerdo a lo descrito en el convenio.

¢) Notificaciones de observaciones detectadas por el Supervisor de
Proyectos y/o Inspector.

d) Notificaciones de requerimiento de cambio de Residente de Obra de
acuerdo a lo sefalado en el “Manual del Supervisor y/o Inspector”.

e) Notificacién de resolucion de convenio.

7.4.2 Al Supervisor y/o Inspector de Obra :

Estas notificaciones se encuentran referidas a requerimiento en el
cumplimiento de las funciones del Especialista Técnico en Monitoreo a
través del formato FS-10 “Cuadro de Monitoreo de Visitas de
Supervision” o a la comunicacién de resolucion de contrato.

Monitoreo y Verificacién del Proceso de Ejecucion :

Ei Jefe de la Oficina Regional de supervision o quien haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional liderara el proceso de supervision de la Sede Central y/o
provincia segun corresponda, coordinando y verificando los trabajos de los
Supervisores e Inspectores a su cargo, asl mismo planificara, organizara y
priorizara |as visitas de monitoreo, en la cuales se constatara lo siguiente:

e La correcta ejecucion de los trabajos de acuerdo al expediente tecnico
aprobado.
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7.6

La veracidad de la informacion alcanzada por el Supervisor y/o Inspector.

La correcta administracion de los recursos humanos en cuanto al personal
en obra y de los materiales.

s Que la ejecucién de la obra no afecte el normal desarrollo de los pobladores
identificando que actividades generan un impacto ambiental negativo
(polucion, ruidos molestos, malos olores, etc.).

e Que los Supervisores, inspectores y residentes de obran cumplan con su
permanencia en obra.

El correcto llenado del Cuaderno de obra y su permanencia en obra

+ Durante el proceso de ejecucion el Jefe de la Oficina de Supervision,

realizara como minimo una (01) visita al mes a cada uno de las obras dentro
de la jurisdiccion de la Gerencia Sub Regional, salvo que las circunstancias
de la obra lo requiera (podra ser més de una).
Para tal efecto, la Oficina Regional de supervisién o quien haga sus veces en
la Gerencia Sub Regional, utilizaré el “Cuadro de Monitoreo de Visitas de
Supervisién " formato SUP-08, el cual debe ser presentado ai Gerente
General Regional y/o Gerencia Sub Regional respectivamente, al segundo
dia habil de realizada la visita; el consoclidado de estas visitas sera remitida a
la Sede Central mensualmente.

¢ La Gerencia Sub Regional programara de manera oportuna las solicitudes de
supervisién por requerimiento que considere necesarias, por haber tomado
conocimiento de algunas circunstancias que ameriten una visita de
supervision adicional.

e Los profesionales que cumplen con la labor de Supervisor y/o Inspector, si
el caso amerita, podrian tener a su cargo maximo 02 proyectos en
ejecucion asignados, siempre en cuando la cercania entre ambos le permita
su rapido desplazamiento, los mismos que realizaran visitas diarias a las
obras asignadas, a fin de verificar la ejecucién de éstos de acuerdo a la
“Guia del Supervisor y/o Inspector”.

« En el supuesto caso consignado en el parrafo anterior, durante la ejecucion

de fos trabajos el Supervisor e inspector efectuard a la obra ai menos catorce

(14) visitas por mes por cada proyecto asignado, las mismas que tendran

una duracién minima de cuatro (04) horas.

Paralizacién y Reinicio de los Trabajos .

Las paralizaciones seran comunicadas a la Oficina Regional de Supervision o
quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, a mas tardar al dia habil
siguiente de verificadas, adjuntando para el efecto una copia del asiento del
cuaderno de ocurrencia.

La paralizacion sera registrada y comunicada a la Gerencia Regional de
Infraestructura en caso de la Sede Central, y/o Gerencia Sub Regional segun
corresponda el mismo dia de recibida |a informacion.

El Supervisor y/o Inspector solicitara a la Oficina Regional de Supervision y/o
quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, la paralizacion o reinicio de
los trabajos, para ello adjuntara el informe sustentatorio.

De manera excepcional, el supervisor y/p inspector evaluara las causas que
motivaron la paralizacién de los trabajos, otorgando el plazo tecnico necesario
para el levantamiento de las observaciones gue originaron dicha paralizacion.

Una vez recepcionada la solicitud, la Oficina Regional de Supervision o guien
haga sus veces en la Gerencia Sub Regional, evaluara y se pronunciara al dia
habil siguiente, comunicando de manera escrita en caso de convenios a la
Municipalidad Ejecutora a efectos de que proceda a paralizar los trabajos o a
reiniciar, precisando asimismo, ia fecha en la que debe operar el hecho. Copia de
dicha comunicacién sera alcanzada al Supervisor y/o Inspector.
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Dentro de los tres (03) dias habiles de reiniciado los trabajos el Supervisor ylo
Inspector presentara a la Oficina Regional de Supervision o guien haga sus
veces en la Gerencia Sub Regional debidamente revisados los Cronogramas
Reformulados de Avance de Obra.

El Director de la Oficina Regional o quien haga sus veces en la Gerencia Sub
Regional, revisara la informacion, y de encontrarla conforme la incorporara en &
file de obra, en caso no fuera asi, comunicara al Supervisor y/o Inspector, dandole
un plazo de dos (02) dias hdbiles para subsanar las observaciones encontradas.

En lo referente al “Cronograma de Ejecucion de Obra’, serd modificado de
acuerdo a los siguientes casos:

Al inicio de la ejecucitn de la obra.

Al reinicio de la obra luego de una paralizacion.
Reprogramacion producto de un atraso del 10%
Modificacion del expediente técnico.

77 Modificaciones al expediente técnico y generacién de Adendas a los convenios con
Municipios :

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas vy
aceptadas, conforme a las Directivas del Gobierno Regional podran modificarse los
alcances de los Expedientes Técnicos para lo cual, de ser el caso, requerira la
suscripcion de Adendas a los convenios suscritos con las Municipalidades
Ejecutoras segtn los siguientes casos:

a) Modificaciones que requieren suscripcion de adendas :

Todas las modificatorias gue correspondan a variaciones técnicas del
expediente técnico, deberan ser solicitadas al Supervisor y/o Inspector para
su aprobacion, de manera oportuna, por la Sub Gerencia de Obras en ¢aso
de la Sede Central, y por el Area de Infraestructura en caso de las Gerencias
Sub Regionales, y si se trata de obras por convenio por el Alcalde de la
Municipalidad Ejecutora adjuntando informe técnico sustentatorio del
Residente de obra, el mismo que dependiendo del caso, podra contener
presupuesto, analisis de costos unitarios, planos, memoria descriptiva,
Cronograma de ejecucion de obra etc.

La Sub Gerencia de Obras y/o Area de Infraestructura de las Gerencias Sub
Regionales, solicitara que junto al informe técnico antes referido se presente
el informe aprobatorio del profesional que formuld el proyecto original
(proyectista). Es responsabilidad de ambas instancias ejecutoras asi como
del Municipio Ejecutor este informe aprobatorio.

El Supervisor y/o Inspector dentro del ptazo de tres (03) dias habiles de
recibida la solicitud de modificacion, se pronunciara respecto de la
procedencia de la misma. De considerarla favorable, remitird el informe
correspondiente a la Oficina Regional y/o Sub Regional de Supervisién
adjuntando la documentacion técnica alcanzada que fundamente la
maodificacion del expediente técnico.

En la Oficina Regional y/o Sub Regional de Supervision la documentacion
serd evaluada y de tener opinion favorable sera remitida a la Sub Gerencia
de Obras y/o Area de Infraestructura segun corresponda, para su opinion a
través del Area de Estudios,
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El Residente de Obra y el Supervisor y/o Inspector, cada uno dentro de sus
atribuciones, deberan describir estos hechos en el Cuaderno de Obra.

b) Las modificaciones al expediente técnico que conlleven a la suscripcion de
adendas de los convenios suscritos con las Municipalidades podran estar

referidas a:

b.1) Ampliaciones de plazo.

b.2)

Las ampliaciones de plazo son aquellas que modificaran la fecha de
término programada y podran fundamentarse sélo en las siguientes
causales:

Demora en la entrega de desembolsos por parte del Gobiemno
Regional y/o Gerencias Sub Regionales que afecte la normal
ejecucion del proyecto.

Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de
materiales en la zona) y/o insumos u otros casos fortuitos o de
fuerza mayor (fenémenos climatolégicos, vicios ocultos, etc.)
Debidamente probados.

Ejecucién de obras complementarias y/o modificacicnes al
expediente técnico aprobado por el Gobierno Regional y/o
Gerencias Sub Regionales.

Paralizaciones aprobadas por el Gobierno Regional y/o
Gerencias Sub Regionales que cuenten con informe técnico del
Supervisor y/o Inspector.

S6lo sera procedente otorgar ampliaciones de plazo, cuando a causal
modifique el calendario de ejecucion de obra, de manera que
represente demora en la terminacion del proyecto. Se reconocera la
prorroga necesaria obtenida a partir de la ruta critica, sin que esto
implique ampliacién presupuestal alguna respecto a los gastos
generales y/o de supervision.

Modificaciones al expediente técnico

b.2.1)  Modificaciones presupuestales :

Los montos que se originen de las modificaciones
presupuestales deberan ser comprometidos en igual formay
condiciones de financiamiento original, de acuerdo a los
porcentajes de financiamiento establecidos en el Convenio
de financiamiento suscrito, y deducido de la misma manera
en caso de presupuestos deductivos.

Las modificaciones solo podran ser ejecutadas a partir de su
aprobacion, no seran aplicables retroactivamente.

Las ampliaciones presupuestales procederan cuando se
determine la insuficiencia del presupuesto aprobado, y sélo
podran fundamentarse en las siguientes causales:

. Incremento  significativo de los precios de
materiales, insumos y maquinaria.

. Modificacion del proyecto yiu obras
complementarias debidamente aprobados por el
Gobierno regional.

. Partidas no consideradas en el presupuesto

aprobado.
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El presupuesto deductivo es el conformado por aquellas
partidas determinadas como no necesarias para el
cumplimiento de la meta prevista en el expediente técnico
aprobado.

b.2.2)  Ejecucién de obras complementarias.

Son obras complementarias aquellas no consideradas en el
expediente técnico y que resultan indispensables para el
cumplimiento de la meta prevista en el expediente técnico
originalmente aprobado.

b.2.3) Ampliaciones y reducciones de meta. (sin modificacién
presupuestal)

Son las mayores o menores unidades de metas fisicas
ejecutadas, que debido a hechos durante la ejecucion del
convenio mereceran la suscripcion de adendas. Estas
modificaciones no estaran referidas a las sefialadas en el
numeral 7.10 literal b.3) de la presente directiva.

¢) Modificaciones que no requieren suscripcion de adendas
Estan comprendidas dentro de este grupo:

c.1 Ampliaciones y reducciones menores de meta sin variacion
presupuestal

Las variaciones menores a nivel de metrados ejecutados cuya
valorizacién no supere el 5 % del costo directo seran presentadas al
supervisor y/o inspector por la Sub Gerencia de Obras en caso de la
Sede Central, por el Area de Infraestructura en caso de las Gerencias
Sub Regionales, o por la Municipalidad en caso de obras por
Convenio, adjuntando el informe técnico del residente de obra. Estas
variaciones seran verificadas y revisadas por el Supervisor y/o
Inspector, las mismas que de considerarlas procedentes las aprcbara
dejando constancia de ello en el Cuaderno de Obra e informando a la
Oficina de Supervision correspondiente (adjuntando toda la
documentacién sustentatoria, presupuesto, cronogramas actualizados,
planos de ser el caso, entre otras).

Estos cambios no mereceran la suscripcion de adendas, debiendo ser
reportados mediante informe y presentados en la oportunidad que se
presente la modificacion, y en el Informe Final de Obra.

Para el calculo de este porcentaje debera tenerse en cuenta todas las
variaciones acumuladas, restandose las reducciones de las
ampliaciones de metas. En ningun caso ni las ampliaciones ni las
reducciones de meta independientemente, serdn mayores al siete (7
%) por ciento del total de costo directo.

7.8 Elaboracion y Suscripcién de Adendas :

Luego de revisada y de considerario procedente, el Supervisor y/o Inspector de
Obra remitira a la Oficina Regional de Supervision 0 quien haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional, toda la informacion referente a la solicitud de suscripcion
de adenda. La Oficina de Supervision correspondiente evaluara la
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documentacion alcanzada y de considerarlo favorable, emitira informe favorable
para que procedan a elaborar la Adenda respectiva.

De manera posterior y dentro de los tres (03) dias habiles de remitida la
documentacion a la Oficina de Supervision por parte del Supervisor y/o Inspector,
ésta emitira el Informe correspondiente a fin de que las instancias responsables
proyecten el Adendum respectivo para su inmediata suscripcion por l0s
respectivos actores, el cual debe efectuarse en un plazo no mayor a cinco (05)
dias.

Modificaciones al Expediente Técnico y Generacién de Resoluciones :

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas y
aceptadas, conforme a las directivas del Gobierno Regional podran modificarse
los Alcances de los Expedientes Técnicos de las obras ejecutadas mediante la
modalidad de ejecucion presupuestaria directa (administracion directa), para lo
cual, de ser el caso, requerira la emisién de una Resolucion de igual nivel que la
Resolucion que aprobé el Expediente Técnico.

Modificaciones que requieren ser aprobadas mediante acto resolutivo

Todas las modificatorias que correspondan a variaciones técnicas del expediente
técnico, deberan ser solicitadas al Supervisor y/o Inspector para su aprobacion,
de manera oportuna, por el Residente de Obra con opinion favorable de la Sub
Gerencia de Obras y/o Area _de Infraestructura_en caso de Gerencias Sub
Regionales, adjuntando informe técnico sustentatorio, el mismo que dependiendo
del caso podra contener presupuesto, andlisis de costos unitarios, planos,
memoria descriptiva, Cronograma de ejecucion de obra efc.

La Sub Gerencia de Obras y/o Area de Infraestructura de la Gerencia Sub
Regional solicitara junto al informe técnico antes referido, se presente el informe
aprobatorio del profesional que formul6 el proyecto original (proyectista). Es
responsabilidad del Residente y/o Oficina de Obras adjuntar este informe
aprobatorio.

El Supervisor y/o Inspector dentro del plazo de tres (03) dias habiles de recibida
la solicitud de modificacién, se pronunciard respecto de la procedencia de la
misma. De considerarla favorable, remitira el informe correspondiente a la Oficina
de Supervisién respectiva adjuntando la documentacion técnica alcanzada que
fundamente la modificacion del expediente técnico.

En la Oficina Regional y/o Sub Regional de Supervisién la documentacion sera
evaluada y de tener opinion favorable sera remitida a la Gerencia Regional de
Infraestructura y/o Area de Infraestructura de la Gerencia Sub Regional, para su
opinian a través det Area de Estudios.

El Residente de obra y el Supervisor y/o Inspector, cada uno dentro de sus
atribuciones, deberan describir estos hechos en el Cuaderno de Obra.

Las modificaciones al expediente técnico que requieran ser aprobadas mediante
Acto Resolutivo podran estar referidas a:

a) Ampliaciones de plazo.

Las ampliaciones de plazo son aquellas que modifican la fecha de término
programada y podran fundamentarse solo en las siguientes causales:

. Demora en el proceso de adquisicion de materiales imputables a la
entidad que afecte la normal ejecucion del proyecto.
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b)

c)

Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales
en la zona) y/o insumos u otros casos fortuitos o de fuerza mayor
(fenémenos climatolbgicos, vicios ocultos, efc.) Debidamente
probados.

Ejecucion de obras complementarias y/o modificaciones al
expediente técnico aprobados mediante acto resolutivo.
Paralizaciones aprobadas por la Oficina de Supervision respectiva,
que cuenten con informe técnico del Supervisor y/o Inspector.

Sélo sera procedente otorgar ampliaciones de plazo, cuando la causal
modifique el calendario de ejecucion de obra, de manera que represente
demora en la terminacion del proyecto. Se reconocera la prorroga necesaria
obtenida a partir de la ruta critica, sin que esto genere aiguna ampliacion
presupuestal respecto a los gastos generales y/o de supervision.

Modificaciones al expediente técnico

b.1)

b.2)

b.3)

Modificaciones presupuéstales.

Las modificaciones para ser aprobadas deberan contar con un informe
de disponibilidad presupuestaria y solo podran ser gjecutadas las
modificaciones a partir de su aprobaciéon, no seran aplicables
retroactivamente.

Las ampliaciones presupuestales procederan cuando se determine la
insuficiencia del presupuesto aprobado, y solo podran fundamentarse
en las siguientes causales:

. Incremento significativo de los precios de materiales, insumos
y maquinaria.

. Modificacién del proyecto y/u obras complementarias
debidamente aprobados.

. Partidas no consideradas en el presupuesto aprobado.

E! presupuesto deductivo es el conformado por aquellas partidas
determinadas como que no son necesarias para el cumplimiento de la
meta prevista en el expediente técnico aprobado.

Ejecucion de obras complementarias.

Son obras complementarias aquellas no consideradas en el expediente
técnico y que resultan indispensables para el cumplimiento de la meta
prevista en el expediente técnico originalmente aprchado.

Ampliaciones y reducciones de meta. {sin moedificacion presupuestal)

Son las mayores o menores unidades de metas fisicas ejecutadas, que
debido a hechos durante la ejecucién de la obra merecerdn la
suscripcién de adendas. Estas modificaciones no estaran referidas a
las sefaladas en el numeral 7.7 literal b.2.3) de la presente directiva.

Modificaciones que no requieren suscripcion de adendas

Estan comprendidas dentro de este grupo:

c.1)

Ampliaciones y reducciones menores de meta sin variacion
presupuestal
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Las variaciones menores a nivel de metrados ejecutados cuya
valorizacién no supere el 5 % del costo directo seran presentadas al
Supervisor ylo Inspector por el Residente de Obra adjuntando un
informe técnico. Estas variaciones seran verificadas y revisadas por el
Supervisor y/o Inspector, las mismas que de considerarlas procedentes
las aprobara dejando constancia de eilo en el Cuaderno de Obra e
informando a la Oficina Regional de supervision o quien haga sus
veces en la Gerencia sub Regional (adjuntando toda la documentacion
sustentatoria, presupuesto, cronogramas actualizados, planos de ser el
caso, entre otras).

Estos cambios no mereceran ser aprobadas mediante Acto Resolutivo,
debiendo ser reportados mediante informe y presentados en la
oportunidad que se presente la modificacion, y en el Informe Final de la
Obra.

Para el calculo de este porcentaje debera tenerse en cuenta todas las
variaciones acumuladas, restandose las reducciones de las
ampliaciones de metas. En ningin caso ni las ampliaciones ni las
reducciones de meta independientemente, seran mayores al siete (7
%) por ciento del total de costo directo.

7.11 Reemplazos del Residente, Supervisor y/o Inspector de Obra :

a) Residente de obra.

El

reemplazo de! Residente de Obra podréd deberse a las siguientes

circunstancias:

Por renuncia expresa del Residente de Obra aprobada por la Sub
Gerencia de Obras y/o Area de Infraestructura en Gerencias Sub
Regicnales.

Por enfermedad que le impida desarrollarse en el cargo.

Por estar incurso en sentencia privativa de la libertad.

Por faillecimiento o abandono del responsable técnico.

Por incumplimiento injustificado de funciones detectadas por la
Sub Gerencia de Obras, Area de Infraestructura en Gerencias Sub
Regionales en el caso de obras ejecutadas por Ejecucion
Presupuestaria Directa (Administracion Directa), y Municipios en
caso de Convenios.

Por incumplimiento injustificado de funciones detectados por el
Supervisor y/o Inspector.

Para los cinco primeros casos la Municipalidad y/o Sub Gerencia de
Obras y/o Areas de infraestructura de las Gerencias Sub Regionales
comunicara e} reemplazo sefialando de manera escrita las causales de
dicho reemplazo, adjuntando el curriculum vitae del profesional
propuesto para el reemplazo.

El Supervisor yfo Inspector verificara la documentacion y de ser
conforme a lo exigido en las normas vigentes comunicara al dia siguiente
a la Oficina de Supervision correspondiente adjuntando para el efecto
copia de los documentos respectivos.

De ocurrir el uitimo de los casos, contando con el informe previo del
Supervisor y/o Inspector, la Oficina de Supervision respectiva notificara a
la Sub Gerencia de Obras o Area de Infraestructura en caso de
Gerencias Sub Regionales y a la Municipalidad segun corresponda la
modalidad de ejecucion solicitandole que proceda a presentar la
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documentacion respectiva del nuevo residente de obra propuesto. En
caso de incumplimiento de la Municipalidad el Jefe de la Oficina de
Supervisién respectiva, comunicara al Gerente Sub Regional del cambio
solicitado, el cual evaluard la solicitud y de encontrarla procedente
notificara a la Municipalidad a efectos de que efectle el reemplazo det
residente de obra.

El incumplimiento a este requerimiento sera considerado como causal de
resolucién de convenio.

Supervisor y/o Inspector de Obra :

El reemplazo del Supervisor y/o Inspector, podra deberse a ias
siguientes circunstancias:

. Muerte, enfermedad o impedimento fisico para el cumplimiento de
sus funciones.

. Incumplimiento injustificado de sus funciones y otras que ameriten
resolucion del contrato.

Para el segundo de los casos expuestos, el Director de la Oficina
Regional de Supervisién o quien haga sus veces en la Gerencia Sub
Regional debera emitir la notificacion simple comunicandolie ai
Supervisor o Inspector los incumplimientos detectados, otorgandole un
plazo de 03 dias calendarios para la subsanacion de ia observacion y de
persistir debera cursar la carta notarial comunicandole los
incumplimientos de funciones en los que estaria incurriéndole,
otorgandole el plazo indicado en su contrato para la subsanacion de
observaciones. En caso de persistir el incumplimiento el responsable de
la Oficina de Supervisibn correspondiente, informara a la Oficina
Regional y/o Sub Regional de Administracion los incumplimientos en los
que viene incurriendo el Supervisor, recomendandole que se proceda a
la resolucibn de contrato lo misma que debe ser comunicada
notarialmente al Consultor

El Responsable de la Oficina de Supervision correspondiente realizara
las acciones necesarias a efectos de que se realice el proceso de
contratacién del Supervisor y/o Inspector reemplazante, esta actividad
sera coordinada con el Gerente Sub Regional de corresponder.

En la comunicacion se adjuntara lo siguiente;

. Carta solicitando la resolucion del contrato por parte del Supervisor
y/o Inspector saliente (si fuera el caso).

. Informe de la Oficina de Supervisién respectiva pronuncidndose
sobre el ¢cambio del supervisor y/o Inspector.

. En caso de Supervisores externos, dos juegos del formato FS-03
“Hoja de Liquidacion del supervisor y/o Inspector”, formato FS-01
“Conformidad de Servicio det Supervisor yfo Inspector” y FS-11
“"Resumen de Liquidacién de Pagos a Supervisor y/o Inspector”.

Concluido el proceso de Contratacion del Supervisor y/o Inspector, la
Oficina de Supervisién correspondiente, generara el documento
pertinente notificando a dicho profesional el estado situacional de la obra,
con la que se hace cargo, y las partidas y acciones pendientes de
gjecucion; del mismo modo en caso de obras por Convenio, se
comunicara por escrito al Municipio Ejecutor indicando nombre y fecha a
partir del cual asume funciones.
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7.12

7.13

Devolucion de montos no gastados para obras ejecutadas bajo la modalidad de
Convenio.

En el caso que se haya identificado un saldo no utilizado del desembolso
entregado por el Gobierno Regional, la Municipalidad debera efectuar la
devolucion en efectivo o mediante un cheque certificado de gerencia a nombre
del Banco de la Nacién/Tesoro Publico.

La devolucion, en cheque o en efectivo serd depositado en la Oficina de
Economia del Gobierno Regional o de la Gerencia Sub Regional segun
corresponda, ademas del monto a devolver debera contar con el comprobante de
pago con el que el Gobierno Regional le hizo la transferencia del desembolso.

Organizacion de los files de supervision de las obras :

Con el fin de mantener organizado y facilitar 1a revision y control de cada obra, la
Oficina de Supervision Regional (Sede Central) y quien haga sus veces en las
Gerencias Sub Regionales, archivard la documentacién generada durante la
ejecucion de la obra, la cual se organizara disponiendo de dos (02) files
(archivadores de palanca) por obra en ejecucion.

FILE N° 1 : Contendra toda la documentacién correspondiente a fa ejecucion de

la obra, de acuerdo a la numeracion y orden descrito a continuacion:

Resolucion de aprobacion del Expediente Técnico y Adendas.

Expediente técnico aprobado.

Madificaciones al expediente técnico.

Resolucion de designacion del Residente y Supervisor de Obra.

Convenios suscritos y Adendas de ampliaciones de plazo.

Informe de compatibifidad y conformidad para el inicio.

informes mensuales de obra.

Acta de entrega de terreno.

Acta de inicio de obra.

10. Acta de terminacion de obra.

11. Acta valorizada de materiales remanentes de obra.

12. Notificaciones emitidas por el Supervisor o Inspector.

13. Titulo de propiedad del terreno, licencia de construccion y
conformidad de obra. (Directiva N° 086-2007/GOB.REG-
HVCA/GGR-OREI)

14. Informacién financiera sobre ejecucién presupuestaria de la
obra.

15. Contratos suscritos del Residente y Supervisor o Inspector de
Obra,

16. Informe final de obra.

CONIOAWLNS

FILE N° 2: Contendra documentos que complementen la documentacion
contenida en el FILE N° 1 para fines de liquidacion de la obra
17. Resolucién de designacion de la Comision de Recepcion y
Liquidacion de Obra.
18. Acta de Recepcion de Obra.
19. Informe de liquidacién técnica — financiera de obra.
20. Resolucion de aprobacion de liquidacion de obra.

Concluido el proceso de liquidacién, toda la documentacién contenida en los
Files 1 y 2 seran foliadas y remitidas al Archivo Central.

Cada Supervisor o Inspector de Obra debe velar a que este File de Supervision

de Obra se encuentre completo y actualizado, a fin de facilitar las labores de
monitoreo gue indistintamente efectuaré4 la Oficina Regional de Supervision.
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ACTIVIDADES POSTERIORES A LA CONCLUSION DE LA OBRA :

8.1

8.2

Conclusion de la obra ;

Una obra se encuentra concluida cuando se ha ejecutado al 100% las partidas
programadas, y se encuentra apta para su recepcién, y transferencia a los
bengficiarios.

La conclusién de la obra debe estar certificada en el Cuaderno de Obra per el
Supervisor y/o Inspector, quien conjuntamente con el Residente de Obra deben
presentar a la Oficina Regional y/o Sub Regional de Supervision, el Informe Final
y/lo Pre Liquidacion de la Obra, adjuntando la documentacion pertinente
consignada en la Directiva N° 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-ORE! Normas y
Procedimientos Para la Liquidacion Fisico Financiera de Obras Ejecutadas por la
Modalidad de Administracion Directa y Convenio en el Gobiemno Regional de
Huancavelica, aprobada con Decreto Regional N° 002-2007/GOB.REG-HVCA.,
dentro del plazo de cinco (05) dias habiles.

El Informe Final y/o Pre Liquidacién debe encontrarse respaldada por el informe
del Monitor Técnico, antes de su recepcién y transferencia fisica.

Recepcion y Transferencia fisica de Obra

8.2.1 Recepcionada el Informe del Monitor Técnico en el que consigna que los
trabajos ejecutados se encuentran en condicién de ser verificados y
recepcionados por la Comisién de Recepcidn y Liquidaciéon de Obra, la
Oficina Regional o quien haga sus veces en la Gerencia Sub Regional
procedera a emitir el Informe a la instancia pertinente { Gerencia General
Regional y/o Gerencia Sub Regional), proponiendo a los integrantes de
la Comision de Recepcion y Liquidacion, para su designacién mediante
acto resolutivo; quienes dentro de los 10 dias calendarios deben
constituirse a la obra para su verificacion fisica y cumplir con las tareas
descritas en la Directiva N° 006-2007/GOB.REG-HVCA/GGR-ORE!.

8.22 La Oficina Regional de supervision o quien haga sus veces en la
Gerencia Sub Regional procedera a efectuar las coordinaciones
pertinentes con la Sub Gerencia Sectorial respectiva, para que en la
fecha de Recepcién de Obra se encuentre presente el funcionario
responsable para firmar el Acta de Transferencia Fisica de [a Obra, luego
de que la Comisién haya suscrito el Acta de Recepcién de Obra, a partir
del cual se haran responsables de su uso, administracién vy
mantenimiento.

En el Acta de Transferencia Fisica de la Obra se consignard como
sustento: la memoria descriptiva de la obra, los planos de replanteo y la
valorizacion final de obra.

Liguidacién de Obra :

La Comisién de Recepcion y Liquidacion de Obra procedera a liquidar la obra
dentro del plazo de los 30 dias de haber recepcionado la obra, en dicha labor
debe cumplir con lo establecido en la R.C. N° 195-88-CG vy la Directiva N° 006-
2007/GOB.REG-HVCA/GGR-OREf Normas y Procedimientos Para la
Liquidacién Fisico Financiera de Obras Ejecutadas por la Modalidad de
Administracion Directa y Convenio en el Gobierno Regional de Huancavelica,
aprobada con Decreto Regional N° 002-2007/GOB.REG-HVCA.
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FORMATO SUP- 03

INFORME DE INICIO DE OBRA

Gerencia Sub Regionai:
Cédigo del Proyecto:

-
=

Nombre del Proyecto

T

Modalidad de Ejecucion

Municipalidad (convenic)

Representante Legal (convenio)

JJ_J

Supervisor de Obra

Residente de obra:

Fecha:

. S A A 2 — s— o — a— F—r—= o —r —— - - —

strandose (o siguiente:

IUMERO DE PERSONAS QUE TRABAJAN AL INICIO DE LA OBRA : 1
: S|

NO

Yroada la Conformidad para el Inicio de la Qbra y luego de suscribir el Acta de Entrega de Terreno, se da inicio a los trabajos;

" 2.- SE HA HECHO EFECTIVO EL DESEMBOLSO DE LA REGION? { Convenlo) I |

Firma y Selio del Supervisorinspector

SUPERVISOR/INSPECTOR OBRA
Nombre;
N? Reg, Profesional:




2.2.- Resumen de Valorizaciones Mensuales :

[ Totsl (Costo Directo) &/, | I
[ tAL ORIZACION PROGRAMADA ] VALORIZAGION EJECUTADA
- MES Be! Mes Asumulado Del Mes Acumulado Variacién ()
s | % 51, % SI. % S, %

* Segun Expediente Técnico
En caso de exista una variacion mayor a <15%, el Suprvisor/lnspector solicitara 8l Residente de Obra Ja presentacion de nueves cronogramas (maximo 3 dias Wiles)

que contemplen la aceleracion de los trabajos.

3.- CONTROL DEL AVANCE FINANCIERO

73.1.- Avance Financierc del mes
R FCO HECTOR I T ) oUIad0. (foatr o
B\ Gnosts 7 45) Monta Aprobado | Elecutado {seatn inore de Gasige) Saldo
RUBROS | {segUn Presupussto) Anterior Acum, Actual Acumulado
5. | % 5. | % . | % A . 1 %

" Mathriales
. |Herfamientas
-\ | Eqlipos

===-*"|Gastos Generaleg

|Direcc. Técnico-Administ,

| ~ TOTAL

Anterior Actual Acumulado Saldo
AVANCE ¥ T % ) % S % ) %
FISICO*
EJECUTADO**

* Segun Valorizacion mensual
** Segun Planillas Tramitadas

CONTROL EN LA EJECUCION OBRA

=.5.1.~ Relacidn de Pruebas Efectuadas - Gontrol de Calidad (acumular desde et inicio de Obra) :

De acuerdo a las consideraciones del Expediente Técnico.
_ TIPO DE PRUEBA ——FECHA | R FECTA ————  COMENTARIO
ZOOLAL 3
é‘@ i A7PEN
i “
m T
8 By foradt bt
* Bdihares
Q\‘ . (;’e\
NI

* Indicar el N° de Asiento en el Cuaderno de Obra

2.5.2.- Cumplimiento de las medidas de seguridad
(Comentaric respacto al cumplimiento en Obra y las previsiones consideradas)

' OMENTARIOS REFERENTES A LA EJECUCION/FINALIZACION DE OBRA

3 1 Evaluacién del Deger del Resmlente de Obra
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e co wicTon
NE\CUARUS R,/

Fecha de la fotografia:
Describir la fatografia, indicando, cual es la partida que se esta ejecutando y la actividad,

Nombre del l-’royecto:

oy,

icha de la fotografia:
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INOI‘IIBI‘G del Provecto:

Fecha de la fotografia:
|Describir la fotografia, indicando, cual es la partida que se esta ejecutando y la actividad.

Nombre del l-’royecto:

%%.- CUADERNOC DE OBRA

Copias a Remitir a la Gerencia Sub Regional (la primera copia del Cuaderno de Ocurrencias, correspondiente al periodo del
Informe, incluido asiento donde se resume el metrado de partidas valorizadas en el mes)

Del Follo Al Folio

XOS (adjuntar al Informe del Residente de Obra debidamente suscrito por el Supervisor y el Residente en Orifginal)

Firma y Seilo del SuperviserAnspector
SUPERVISOR/INSPECTOR
Nombre:
N? Reg. Profesional:
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FORMATO 5UP - 06

INFORME DE LIQUIDACION

i LA

A e et

DATOS GENERALES
Gerencia Sub Regional: [ ]

Codigo del Proyecto: | |

Nombre del Proyecto |

Modalidad de Ejecucion I

Municipalidad (convenio) |

Representante Legal {convenio) |

0 MLIOA
W\ cuanios R,

1.1.- GENERALIDADES DEL PROYECTO
I.- GENERALIDADES

Ti~ GENERALIDADES DEL PROYECTO

Departamento: | | Provincia :|

Distrito :| |

Direccién y/o Ublcacién <[

Costo total aprobado

a. Del Presupuesto Original

|TOTAL POR PROYECTO GOB. REGIONAL |

b. Del Presupuesto Vigente (Final):

TOTAL POR PROYECTQ GOB. REGIONAL
AMPLIACIONES PRESUPUESTALES

TOTAL (Presupuesto Vigente - final): |

Incluir tedas las ampliaciones presupuestales y presupuestos deductivos aprobados.

Entre::c:: ;-:rrem Fecha de inicio de Obra Fecha de T%r';ngf?:armgramada Fecha gE:Lermino
Plazo de Ejec. Programado Original {dias Otiles) | ]
[ Ampliacian de Plazo N° 1 (dias Utiles) ] | oendoyraResol | | Fecha
I Ampliacign de Plazo N° 2 (dias dtiles) 1 | agendayioResoLf | Fecha
| ampliacion de Plaze N° 3 (dias Gtiles) | | adendayiokesolf | Fecha
[ Ampliacion de Plazo N° 4 (dias Utiles) | | swendeyioresat | |
[ Ampliacion de Plazo N° 5 (dias Utiles) ] [

Ptazo TOTAL APROBADO (dias utiles)

,ﬁ%,aeﬁa.\egm {dias dtites})
2] Y

<

&



1.2.- DESCRIPCION DEL PROYECTO TERMINADO (Metas alcanzadas, e impacto econdmico v social. -

Il.- RESUMEN DE PAGO DE MANO DE OBRA

2.1,- RESUUMEN FINAL DE MANO DE OB!

Planillas pagadas

o
N° de Jornales s/,

o o ] |
5
0w

TOTAL

ETRUCTURA DE COSTOS Y DESEMBOLSOS

3.1.- ESTRUCTURA DE APORTES APROBADA

31,1 Del Presupuesto Original;

Fe———— —
DESCRIPCION _ GOBIERNO REGIONAL (5/,) ORG. EJECUTOR (5/,) TOTAL (5/.)

Costo Directo

Costo Indirecto

FINANCIAMIENTO TOTAL {Original) DEL GOBIERNG REGIONAL: s/, [ ]

3,1,2 Del Presupuesto Vigente (Final):

Observaciones

Pto Onginal '

Ampliacidn pptal N* 1
Ampliacitn pptal N* 2

'Fc;ﬁl -8

k

Incluir todas las ampliaciones presupuestales y presupuestos deductivos aprobados.

FINANCIAMIENTO TOTAL (Originat) DEL GOBIERNQ REGIONAL: 8/, |

OLS0S  (Convenios)
.2.1- Detalle de desembolsos efectuados

- MONTO m::,ﬂ;\aomuo N® /P FECHA C/P N* CHEQUE (%)
f
2
TOTAL :

P: COMPROBANTE DE PAGD




3.2.2- Contraol de Desembolsos

]
MONTG RENDIDO
Salgo x entregar Fecha Actual Acumulgdo Saldo x rendir
3/, % S/, /. S7. %

3.3,- ESTRUCTURA TOTAL DE COSTOS

APROBADO (Vigente - final) 5/, EJECUTADO §/. (%)
Aporte del Aporte de la Aporte del Aporte de la
Gobierna Municipalidad TOTAL % Gabierno Regional Municipatidad TOTAL %
Regional {Convenio) {Convenio)
Herramlentas
- {Equipos
o REE T Generales
SN ilQlféﬁc;‘-:{F écn-Adm.
AL
iy ,IL;?- Jg,
L %ponde a lo efectivamente gastado segtn dot ién ia. La Infe fén referida a Cofinanclamiento y
dnacidn serd la reportada a través de los formatos de Declaracion Jurada de Aporte de Cofinanciamiento y dei Acta Valorizada

" de materiales donados

3.6.- ESTRUCTURA DE COSTOS {Monto ejecutado’

[ TTER U085 MONTO EJECUTADO () INCIDENCIA
S/. {%)
1,00 |Costo Directo
1,01 |MOC
1,02 |MONC

1,03  |Materiales
1,04 |Herramientas
{ 1.05 [Equipos
' 2,00 [Gastos Generales
2,01 |Direccidn Técnica y Administrativa
TOTAL
>. (*) Datos obtenidos del pto 3.5 " Estructura total de costos™

A
bt




FORMATO SUP - 07

HOJA INFORME DE LIQUIDACION

o s
HUANCAVELIEA,

DATOS GENERALES

Gerencia Sub Reglonal:
Cédigo del Proyecto:
Nombre del Proyecto

Municipalidad

Representante Legal (convenio)

S

bl £60 il
B\ |3

pervisor de Obra

{convenio)

W .

[y e p— — r— — p—

ESTRUCTURA DE COSTOS CON APORTES DEL GOBIERNO REGIONAL (Monto ejecutado)

INCIDENCIA
%)

1,00

Eosto ﬁlrecfo

1,01

MOC

1,02

MONC

1,03

Materiales

1,04

Herramientas

1.05

Equipos

2,00

Gastos Generales

2,01

Direccion Técnica y Administrativa

TOTAL

Firma y Sefio del SupervisorAnspector

ASIMISMO ADJUNTO AL PRESENTE DOCUMENTO EL FORMATO SUP-06 A " INFORME DE LIQUIDACION®, EL MISMO
SQUE CUENTA CON Mi VISACION EN SENAL DE CONFORMIDAD

SUPERVISOR/INSPECTOR DE OBRA
Nombre:
N° Reg. Profesionak:

1M



FS-01
CONFORMIDAD DEL SERVICIO DEL SUPERVISOR Y/O INSPECTOR

OFICINA :

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O INSPECTOR :
N° DE PROCESO DE SELECCION:

N° DE ASIGNACION DE CONVENIOS:

MES AL QUE CORRESPONDE EL PAGO :
FECHA DE CONFORMIDAD:

EVALUACION DEL CONTENIDO:

El Sub Gerente de Infraestructura y Liquidaciones certifica que el Supervisor/Inspector de obra ha presentado conforme:

1. Informe de inicio (CT-01)/Conformidad/Observaciones,
2. Informe complete del Formato de Asignacion de Proyectos.

3. Informe Digital del Informe

00

Revisados y evaluados los Informes del Supervisor/finspector de obra, se tramita el pago seglin Hoja de Pago correspondiente.

Gerente Sub Regional Sub Gerente de de Infraestructura

Liquidaclénes
Hlo de la Oficina del Programa

veB®

Supervisor/Inspector de ocbra
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FS-04
CONFORMIDAD DE PAGO DE LIQUIDACION Y/O PRELIQUIDACION DEL SUPERVISOR Y/O INSPECTOR

UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE DEL SUFERVISOR/INSPECTOR DE OBRA;
N° DE PROCESO DE SELECCION:

N° CONVENIOS DEL FORMATO DE

LD aiuNto a la presente Hoja de Caleulo de pago al Supervisorfinspector de obra para que luego de efectuada la revision y aprobacidn
Rgpondiente por esta Oficina, se efectué el tramite de pago respectivo a través de ta Oficina de Logistica, de la siguiente manera :

L3\ £C0 HECTOR
MEVAIRYS §,

A .,‘"‘- LO:
o7
3 Wg#to de Liquidacion Bruta Total S/,
. {-) Penalidad por demora en Liquidacion S/,
TOTAL NETO A COBRAR s/.

FVALUACION DEL CONTENIDO:
fﬁl"’.lefe de la Gerencia Sub Regional y/o Unidades ejecutoras de supervisidn certifica que el supervisor/inspector técnico a presentado conforme:

1. Expediente de Liquidacion de La Obra Supervisada en su Calidad de Integrante de la Comisidn de Recepcion de Obra.

2. Devolucién de todos los documentas proporcionados por la Oficina de supervisién referente a los convenios asignados en
el Formato de Asignacion de Proyectos.

3. Elaboracién de Expediente de Terminacion

Revisados y evaluados los Informes de Liquidacién del supervisor/inspector de obra, se tramita el pago segun “Hoja de Liquidacidn
correspondiente.

Gerente Sub Regional Sub Gerente de de Infraestructura
Sello de la Oficina del Programa Liquidaciénes

v°B°

Suparvisor finspector de Obra.




saugiaepinb Eweab01g [3p ELIYO B 3P OISS

RANIINNSIAUT PP B MUSILD GNS Riqo ap 1033dsul flospasadhg {2u0163Y qNS NUIL8D
oHoAA
oyensay ()
‘opepiony (1)
‘Opiiaysuel] A OpEUOIIFAIaY (LN} Tipeulwidl {1}
opesesy (LW) ‘opeiuerapy (av)} ‘opemeied (d) ‘reduou (N} :noaia ul (3}
opersiut o (IN)
9t
5T
41
43
11
8
L
9
s
14
o9Aalg . teroL 29 a2
o § o | ouuuey | R o ® o oo * 5 leorminee wonton o
X P PR | yopeing op e43dd 7 ewesbold| pinaapy iod opres _uﬂm_.._EEm -rossding ap DS osia A oyoahoud [2p aJquieN
o19i0ld I.Ll(;.__.._..._ue. {'/s) 501502 9P B2qwoN 15 RGHOR
19D OpRIS3 wibojouo.y M.¢ s0a s esRpPURUL VOO

 auodey op opolRd

1 suodey #p RYIBd

‘ad



Extace del
Frempacty
b

Amplacknes da Plak
L]

il
i

H
i
10

CARTA FIANZA.
Facha de
i

= |
2 1
z §§.
[=] Es
o ]
g .
& i
/]

< i
2

w

o I
: ]
2 :
3 :
4 0|
a §
% 8
g 3&;
5 I
@ §§§
w

& g
8

o

mambe du
Distrke | Le Empria
Ejacutore

ESTADD DEL FROYECTO:

- 4k normat. P} Facekzado, (AB] Adthantado $AT) Alrssso

IRTY Racancromatn v Transferde

\\\\\

Sub Gerante de de [ninsastructurs
|l nasicinrhrome

Suparvisorf Inkpactar du sbra
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REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE EXPEDIENTES SOLICITANDO MODIFICACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO RESPECTO A LA AMPLIACION DE PLAZO

1 INFORME TECNICO DE PRONUNCIAMIENTO DEL SUPERVISOR
2, /INFORME TECNICO DEL RESIDENTE SUSTENTANDO LAS CAUSALES DE LA AMPLIACION DE PLAZO

\ OPIAS DEL CUADERNO DE OBRA QUE SE REFIEREN A LAS CAUSALES DE LA SOLICITUD DE LA AMPLIACION
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3\ En caso de obras ejecutadas bajo la modalidad de Convenio se debe Anexar la solicitud de Ja Unidad Ejecutora (Aicalde de la Municipalidad
$ifcon la que se suscribi6 el convenio)
¥/ E| documento debera ser presentado con separadores.



ANEXO 02

REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DEL EXPEDIENTE DE MODIFICACION RESPECTO A
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

20 TR

TN UADRLS B

EXPEDIENTE TECNICO REFORMULADO

6.1 MEMORIA DESCRIPTIVA SUSTENTANDO LA MCDIFICACION

6.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

6.3 METRADOS

6.4 PRESUPUESTO DE OBRA
6.5 ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS
6.6 INSUMOS

5.7 CRONOGRAMA DE AVANCE DE OBRA

6.8 PLANOS MODIFICADOS DE CORRESPONDER

5.9 CRONOGRAMA. DE AVANCE DE OBRA

ooooooooooooobogbd

6.10 FOGOGRAFIAS

* En caso de obras ejecutadas bajo la modalidad de Convenio se debe Anexar |a solicitud de la Unidad Ejecutora (Alcalde de la Municipalidad
con la que se suscribid el convenio)
%% El documento debera ser presentado con separadores.
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